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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

~2026-201-1-2-272

No. De Acuerdo Ministerial de
Aprobacién de Contrato:

RH-029-201-12-2026

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

Bryan Miguel Sanchez Lorenzo

exactos

NIT de la persona contratista: 104504560
Plazo de Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026
contratacién

Periodo de este Del: 01/07/2026 Al: 31/07/2026

informe:

Monto a pagar: Quince mil quetzales Q. 15,000.00

Prestados en:

Unidad Especial de Ejecucion de Equidad
de Género

~ En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-
272, suscrito con mi persona, presento a usted el informe merﬁual de actividades

realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo profesional a la preparacion de piezas graficas para desarrollar
actividades en territorio impulsadas por la Unidad de Género.

<+ ACTIVIDAD: Apoyé en la preparaciéon de la primera etapa de disefio de piezas
gréficas de caracter educativo, orientadas a facilitar la transferencia metodolégica
de contenidos e informacién que desarrolla el equipo de la Unidad de Género en

territorio.

<+ RESULTADO: Documento que contiene bocetos de piezas graficas adaptadas
segun los temas a abordar, atendiendo la informacion proporcionada por el
componente de formacién y capacitacion, asi como de la encargada de la Unidad

de Género del Ministerio.

2. Brindar apoyo profesional en la diagramacién de informes, guias y documentos

técnicos de la Unidad de Género.

< ACTIVIDAD: Apoyé en el disefio y diagramacion de materiales institucionales,
como presentaciones y documentos técnicos elaborados por las profesionales de
Unidad de Género, para su uso en actividades oficiales.
<+ RESULTADO: Materiales institucionales finalizados, para su revisién y posterior

utilizacién en espacios oficiales.




3. Brindar apoyo profesional en la preparacion y sistematizacion de insumos
visuales que comuniquen de forma clara y oportuna las actividades desarrolladas
por los equipos profesionales de la Unidad.
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ACTIVIDAD: Apoyé en el disefio y diagramacién de piezas comunicacionales para
plataformas digitales del Ministerio, orientadas a la difusion y visibilidad del trabajo
realizado por el equipo de la Unidad de Género en territorio.

RESULTADO: Piezas comunicacionales digitales elaboradas, listas para su
revisién, aprobacion y difusién en las plataformas institucionales.

ACTIVIDAD: Apoyé en el disefio, diagramacién y adaptacién de contenidos para
material digital, correspondiente al 2do. encuentro territorial, de la campana
comunicacional en el marco del Afio Internacional de la Agricultora.

RESULTADO: Piezas comunicacionales digitales disefiadas, diagramadas y
adaptadas, concluidas para su revision, aprobacién y difusién en las plataformas
institucionales. :

ACTIVIDAD: Apoyé en el disefio y diagramacién de piezas orientadas a visibilizar
el enfoque de género dentro del ministerio, en el marco de la campafa
comunicacional del Afio Internacional de la Agricultora.

RESULTADO: Piezas comunicacionales digitales (Protectores de pantalla)
disefiados y aprobados para su difusion en equipos tecnoldgicos del Ministerio.

4. Brindar apoyo profesional en la preparacion de material visual para el
posicionamiento del enfoque de género y empoderamiento econémico de las mujeres
rurales en el Ministerio.
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ACTIVIDAD: Apoyé en el disefio de la segunda etapa de juegos educativos,
orientados a facilitar la comprensiéon de los temas de ahorro y crédito comunitario.
RESULTADO: Documento que integra las adecuaciones de disefios de juegos
educativos, para su procedimiento de revision.

5. Brindar apoyo profesional en el seguimiento a los procedimientos inherentes a la
Coordinacion y equipo profesional de la Unidad.

ACTIVIDAD: Apoyé en la redaccion de oficios, conocimientos y traslados, en el
marco del seguimiento profesional y técnico de los procesos establecidos en la
unidad, para viabilizar y facilitar los procedimientos correspondientes de las
actividades vinculadas al cumplimiento de los objetivos.

RESULTADO: Correspondencia ordenada y registrada en el Sistema de
Correspondencia Institucional.

ACTIVIDAD: Apoyé en la recepcién y traslado de la correspondencia recibida y
enviada desde la unidad, para el seguimiento de los documentos conforme a los
procedimientos establecidos.

RESULTADO: Documento que contiene informacion sistematizada de la
correspondencia recibida y enviada para facilitacién de ubicacién.

ACTIVIDAD: Apoyé en la consolidacidn de informes mensuales y documentos por
parte de contratistas de la unidad, conforme a los procedimientos institucionales
vigentes.



RESULTADO: Seguimiento a la recepcion, verificacion de formatos y entrega de
informes mensuales de las contratistas de la unidad.

ACTIVIDAD: Apoyé en la orientacion técnica a las colaboradoras de la unidad en el
uso de herramientas tecnologicas, brindando resoluciones de problemas en
programas, plataformas y funcionamiento de los dispositivos de la unidad.
RESULTADO: Seguimiento a la atencién de requerimientos técnicos, contribuyendo
al funcionamiento de las herramientas tecnoldgicas.

6. Brindar apoyo profesional con el seguimiento de las convocatorias a reuniones,
talleres, capacitaciones y eventos que se ejecutan desde la Unidad de Género; asi

como

en la confirmacién de participacion y asistencia a reuniones donde se convoca

a la Unidad.
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ACTIVIDAD: Apoyé en la confirmacion de participacion y asistencia de contratistas
de la Unidad de Género a reuniones y actividades convocadas por otras instancias,
coadyuvando a la reserva de participacion en las diferentes actividades
desarrolladas.

RESULTADO: Seguimiento administrativo para la participacion de personal en
actividades institucionales.

ACTIVIDAD: Apoyé en la sistematizacion de listados de participacion de las
reuniones, para un registro interno ordenado que facilité el control, seguimiento y
consulta de la informacién.

RESULTADO: Documento que contiene informacion sistematizada de los listados
de participacion de reuniones convocadas por la Unidad de Género.

7. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
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ACTIVIDAD: Apoyé en la entrega de correspondencia a la, Administracién General,
Administracién  Financiera, Despache Ministerial, Recursos Humanos,
Planeamiento, segun los requerimientos de la unidad.

RESULTADO: Seguimiento a los procesos y procedimientos administrativos para
entrega de documentos entre las distintas areas administrativas de la institucion.
ACTIVIDAD: Apoyé en la participacion de una reunion realizada en seguimiento a
articular acciones y logistica para el segundo encuentro territorial en el marco del
Afo Internacional de la Agricultora.

RESULTADO: Minuta de la reunién, con los temas abordados y acuerdos
relacionados con el seguimiento de la actividad, segun componente asignado.
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BRYAN MIGUEL SANCHEZ LORENZO _—~FIRMA'Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO
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MINISTRA DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION



